國立臺灣戲曲學院圖資中心電腦/語言教室借用申請單
	

	一、申請人：

	二、申請日期：     年     月     日


	三、申請單位：

	四、聯絡電話：

	五、借用教室：
	【   】木柵校區學藝樓電腦教室  (容納45人)

【   】木柵校區學藝樓語言教室  (容納40人)

【   】內湖校區學藝樓語言教室  (容納33人) 

	六、課程名稱：



	七、借用時間：



	八、場地費用：


	九、其他說明及額外借用之設備：



	十、任課教師(借用人)簽名：


	注意:申請借用電腦教室者,請詳閱下列電腦/語言教室使用規則,簽名借用,即須遵守

	

	圖資中心電腦/語言教室使用注意事項

	

	   1.申請教室，在借用時段必須有任課教師、助教或活動負責人在場指導，不可只留學生或學員在
教室內活動。
   2.教室申請人請於每次借用前十分鐘至圖資中心或教務處登記借用。 

   3.教室申請人須負責維持借用教室各項設備之完整，下課後並請關閉每部 PC 之電源及空調設備。
   4.教室申請人須負責維持借用教室環境之整潔，教室內嚴禁飲食。
   5.教室申請人須負責於下課後確實關閉教室門戶，以維設備安全。
   6.若有額外借用之設備，須於課後負責收妥並交還給中心人員。
   7.借用教室不得任意拆卸機殼及其內之設備。
   8.借用單位若有違上列規定，造成借用教室內各項設備之遺失或毀損,中心得逕行停止繼續借用該教室，

並得請求賠償。
借用人簽名：                     

	

	申請核示：(   )核准  

	          (  )不核准 , 原因：_________________________________________ 

	

	
 圖資中心主任：                               承辦人：



